PREFEITURA MUNICIPAL DE BELMIRO BRAGA
Estado de Minas Gerais
Rua Joana Claudina, 329 — Centro — CEP: 36126-000
Telefax: (32) 3284-1750
CNPJ: 18.338.129/0001-70 e-mail: licitacao@belmirobraga.mg.gov.br

PROCESSO N° 004/2025
DISPENSA N° 001/2025

PREAMBULO
A Administracdo Publica torna publica e faz saber que busca selecionar
interessados no objeto previsto no Termo de Referéncia para: Contratagcdo da empresa
para a execucao de servicos de Gestdo de Documentos e Guarda Terceirizada de
Arquivos.

Os documentos poderdo ser entregues por meio fisico (entregues na sala da
comissdo de Contratacdo) ou por meio eletrdnico (enviados para o e-mail institucional do
municipio).

O presente instrumento regula a tramitacdo de: Dispensa, no critério de julgamento
Menor Preco Global, com publicacéo para aquisicdo de bens: 03 dias Uteis.

A relacéo juridica decorrente deste Termo de Referéncia se submetera ao regime
juridico estabelecido pela lei ordinaria n® 14.133/2021, Decreto Municipal n° 3069/2024 e
alteracdes supervenientes.

Entrega dos envelopes ou arquivos
Os envelopes ou arquivos serdo recebidos durante o expediente normal da
entidade, até a data e hora final definidas, nos seguintes enderecos:

Endereco Fisico: N
Aos cuidados de AGENTE DE CONTRATACADO.

Rua: Joana Claudina, n°® 329
Bairro: Centro

Cidade: Belmiro Braga - MG
CEP: 36.126-000

Endereco Eletronico: N
Aos cuidados de AGENTE DE CONTRATACADO.

E-mail: licitacao@belmirobraga.mg.gov.br

Data e hora para o Recebimento

Das 09h00mim do dia 27/01/2025 até as 16h00mim do dia 29/01/2025.
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TERMO DE REFERENCIA

1 — DEFINICAO DO OBJETO:

1.1-Contratacdo da empresa para a execucdo de servigcos de Gestdao de Documentos e

Guarda Terceirizada de Arquivos.

e Quantitativo: 1 (um) servico;

e Prazo: 12 (doze) meses;

e Possibilidade de sua prorrogagédo: Podendo ser rescindido (art. 137, da Lei
14.133/2021) ou prorrogado (art. 107, da Lei 14.133/2021) a critério da
administracéo, observada a necessidade e conveniéncia.

2 — FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

2.1- Considerando que o municipio tem um grande volume de documentos e arquivos em
papel, folhas e envelopes, em grande vulto, cujo acondicionamento em caixas de arquivos
deve ter destinacdo apropriada de armazenamento, por periodo equivalente ao definido
em legislacéo proépria.

2.2-O Servico de Guarda de documentos (documentos fisicos) em local separado da
Sede do Municipio se faz necesséario em funcdo da quantidade expressiva de espaco que
0s documentos ja existentes exigem para serem devidamente guardados, ndo havendo
espaco fisico no imével para armazenamento, em condi¢cdes adequadas de preservacao,
conservacao e de seguranca.

2.3-Ressalta-se que o servigo de guarda documental (documentos fisicos). Sendo que, do
cenario atual percebe-se as caixas de arquivos serdo mantidas sob guarda de empresa
especifica para esse fim.

3 — DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:
3.1-Contratacdo da empresa especializada para o fornecimento do servico solicitado. De
forma a atender todas as exigéncias legais.

4 — REQUISITOS DA CONTRATACAO:

4.1-Os produtos referentes a esta aquisicdo deverdo ser executados pela contratada, de
acordo com as especificagdes abaixo:

(x)A contratada possui registro em 6rgaos regulamentadores;

(x)Possui critérios para possivel execucao de logistica reversa;

(x)Adota critérios de sustentabilidade e boas préaticas;

(x)Apresenta formalmente o responséavel técnico com registro no respectivo
conselho (se for o caso);

()Apresenta catalogos, folders de produtos;

(x)Possui certificado de licenca de funcionamento;

(x)Atende as demais legislacdes pertinentes.

4.2-Para se habilitar a concorrente deve apresentar os seguintes documentos:
4.2.1-Habilitacdo Juridica:

e Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, acompanhado de documentos
de eleicdo de seus administradores ou exercicio da diretoria (acompanhado das
alteracdes contratuais quando for o caso);

e Registro Comercial,
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e Cédula de Identidade (representante);
e CPF (representante).

4.2.2-Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista:

e CNPJ para pessoas juridicas;
Prova de regularidade com a Fazenda Municipal;
Prova de regularidade com a Fazenda Estadual;
Prova de regularidade com a Fazenda Federal,
Prova de regularidade com o FGTS;
Prova de regularidade com a Justica do Trabalho.

4.2.3-Habilitacdo Econdmico-Financeira:
e Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante.

4.2.4-Declaracdes:
e Declaragdo Empregador (anexo Ill);
e Declaracédo de Inexisténcia de Fato Impeditivo da Habilitacdo (anexo 1V);
e Informagdes de e-mail(s) (anexo V).

5 - EXECUCAO DO OBJETO:
5.1-A execucdo do servico, objeto deste Termo de Referéncia sera feita pela
CONTRATADA em conformidade com as condi¢des contidas neste termo.

6 — GESTAO DO CONTRATO:

6.1-A execucdo dos servicos serd acompanhada e obrigatoriamente e fiscalizada na
figura do Gabinete, a qual incumbird anotar, em registro préprio, todas as ocorréncias
relacionadas a execucao, determinando o que for necessario a regularizacéo das falhas e
defeitos observados. O recebimento, aceitacdo e atestado dos servicos decorrerdo
necessariamente de verificacao efetiva de sua execucao.

7 — CRITERIOS DE PAGAMENTO:

7.1-O preco contratado sera pago de acordo com as AF’s (Autorizagdes de Fornecimento)
emitidas pelo departamento de compras do municipio atendidas as formalidades
estabelecidas pelo art.60 e ss. da lei ordinaria n°® 4320/1964, principalmente quanto a
liquidacao da despesa.

7.2-O pagamento sera efetivado conforme cronograma de pagamentos expedidos
mensalmente pela Administracdo e em atencdo a ordem legal. Em regra, o pagamento
sera efetuado nos dias 10, 20 ou 30 do més subsequente ao da apresentacdo do
documento fiscal de cobranca.

7.3-Na eventualidade de o CONTRATADO paralisar a execucao do objeto previsto neste
Termo, por qualguer motivo, também serdo suspensos 0s pagamentos ainda nao
realizados.

8 — FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:
8.1-Menor preco por Item, conforme proposta a ser apresentada modelo (anexo VI).
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9 - DA APRESENTACAO DO ENVELOPE OU ARQUIVO CONTENDO OS
DOCUMENTOS E PROPOSTA:

9.1-O envelope ou arquivo deverdo ser encaminhados impreterivelmente até o dia,
horario e endereco previstos no aviso de recebimento constante no endereco
https://www.belmirobraga.mg.gov.br/avisos-de-dispensa-de-licitacao.

9.2-Quaisquer envelopes ou arquivos que cheguem ao conhecimento da
ADMINISTRACAO apés os prazos previstos, ndo serdo abertos ou aceitos, ainda que
por motivo atribuivel a terceiros como correios ou queda de energia, problemas de rede,
provedor ou quaisquer outros que impecam a chegada pontual de toda a documentacéo.
9.3-0 interessado que entregar:

9.3.1-Quando em meio fisico: em envelope lacrado e também assinado em suas emendas
com o titulo:

RAZAO SOCIAL DO LICITANTE:
CNPJ:
PROCESSO N° 04/2025
DISPENSA N° 01/2025
DOCUMENTACAO/PROPOSTA

9.3.2-Quando em meio digital: em arquivo parametrizado assinado podendo ser de forma
digital ou assinado de forma manual e escameado, o e-mail devera ser identificado da
seguinte forma:

PROESSO N° 01/2025 — DISPENSA N° 01/2025
APRESENTACAO DE DOCUMENTACAO/PROPOSTA

10 — ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO:

10.1-As estimativas das quantidades para a contratacdo, acompanhadas dos documentos
gue lhes dao suporte, que considerem interdependéncias com outras contratacfes, de
modo a possibilitar economia de escala;

10.2-Conforme Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021, foi realizado
pesquisas de precos com fornecedores locais, para realizar célculo da média do preco,
gue sera utilizada como preco referencial.

10.3-Foi utilizado a metodologia do Menor de Preco, formalizando um preco estimado
para o servico pretendido, obtido através de pesquisa com empresas locais, que vai em
anexo a este documento:

ITEM MATERIAIS E SERVICOS | UNIDADE [ QUANTIDADE (PREVISAO) | VALOR UNIT. | VALOR TOTAL
PREVISAO DE IMPLEMENTACAO
CAIXA PARA 20KG DE DOCUMENTOS CAIXA 1.073 R$ 12,58 R$ 13.498,34
1 IMPLEMENTACAO DE CAIXAS CAIXA 1.073 R$ 1,71 R$ 1.834,83
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS PAGINA 5.000 R$ 0,33 R$ 1.650,00
CADASTRO DE DOCUMENTOS DOCUMENTO 10.000 R$ 0,35 R$ 3.500,00

TOTAL R$ 20.483,17

PREVISAO MENSAL

LICENCA DE USO DO SISTEMA GED ALUGUEL 1 R$ 275,24 R$ 275,24
2 ARMAZENAMENTO DA CAIXA 20KG CAIXAS 1.073 R$ 3,00 R$ 3.219,00
HOSTING DE UMAGENS GB 1 R$ 14,04 R$ 14,04

TOTAL MENSAL R$ 3.508,28

TOTAL GLOBAL | R$ 62.582,53

10.3.1-Custo Total apurado: R$ 62.582,53 (sessenta e dois mil quinhentos e oitenta e dois
mil e cinquenta e trés centavos).

11 - RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:
11.1-A CONTRATADA compromete-se e obriga-se a cumprir o estabelecido deste Termo;
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11.2-A CONTRATADA devera arcar com todas as despesas, diretas e indiretas,
decorrentes do cumprimento das obrigacbes assumidas, sem qualquer O6nus a
CONTRATANTE;

11.3-A CONTRATADA sera responsavel pela observancia de toda legislacdo pertinente
direta ou indiretamente aplicavel ao objeto;

11.4-A CONTRATADA serd a unica responsavel por danos e prejuizos, de qualquer
natureza, causada a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes da execucao do objeto,
isentando a CONTRATANTE de todas as reclamagdes que porventura possam surgir,
ainda que tais reclamacfes sejam resultantes de atos dos seus prepostos ou de
quaisquer pessoas fisicas ou juridicas, empregadas ou ajustadas na execuc¢ao do objeto;
11.5-Fica expressamente estipulado que néo se estabelece por for¢ca do fornecimento do
objeto qualquer relacdo de emprego entre a CONTRATANTE e os empregados da
CONTRATADA;

11.6-A CONTRATADA se responsabiliza por todas as despesas decorrentes do objeto,
tais como salarios, encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas, comerciais, seguros de
acidentes, tributos, indenizacbes, vale-transporte, vale-refeicdo e outros beneficios
exigidos.

11.7-A inadimpléncia da CONTRATADA para com estes encargos, nao transfere a
CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do
Contrato;

11.8-Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da
CONTRATANTE;

11.9-Manter os seus empregados identificados por cracha, quando no recinto da
CONTRATANTE, devendo substituir imediatamente qualquer um deles que seja
considerado inconveniente a boa ordem e as normas disciplinares da CONTRATANTE;
11.10-Acatar todas as orientagdes da CONTRATANTE, emanadas pelo fiscal do contrato,
sujeitando-se a ampla e irrestrita fiscalizacdo, prestando todos o0s esclarecimentos
solicitados e atendendo as reclamacées formuladas;

11.11-Manter, durante a execucdo do objeto, em compatibilidade com as obrigacdes a
serem assumidas, todas as condicfes de habilitacédo e qualificacdo exigidas na licitacéo;
11.12-N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, a execucao do contrato, sem a prévia
e expressa anuéncia da CONTRATANTE;

11.13-Seré& considerada recusa formal da contratada a ndo entrega do servico no prazo
estabelecido, salvo por motivo de forga maior ou caso fortuito, assim reconhecido pela
CONTRATANTE;

11.14-Possuir assinatura digital do CNPJ da empresa ou CPF da pessoa, para assinatura
dos contratos e aditivos que vierem a surgir da contratacao.

12 — DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE:

12.1-Efetuar os pagamentos nos respectivos vencimentos e de acordo com as condigdes
previstas em lei e no procedimento de sele¢ao do contratado;

12.2-Administracdo respondera solidariamente pelos encargos previdenciarios e
subsidiariamente pelos encargos trabalhistas, apenas se houver comprovada falha na
fiscalizacdo do cumprimento das obrigagcbes do CONTRATADO;

12.3-Realizar a aquisicdo de qualquer peca ou equipamento para que a CONTRATADA
possa realizar a manutencao ou troca dos equipamentos.

13 — DA FISCALIZACAO:
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13.1-O objeto licitado sera fiscalizado por agente publico expressamente designado pela
ADMINISTRACAO, que, entre outras atribuicbes, atestara a realizacdo do objeto em
conformidade com o previsto neste instrumento.

13.2-A FISCALIZACAO fica impedida de atestar a realizagdo do objeto fora das suas
especificacdes, sem prejuizo das exigéncias estabelecidas pelos 6rgdos oficiais que
fiscalizam o segmento.

13.2.1-0 objeto realizado em desacordo com as especificacdes previstas no item anterior,
nao impede a agdo fiscal posterior, ndo caracteriza novacgdo, ndo retira garantias
convencionais ou legais e permite a retencéo de pagamentos.

13.3-A FISCALIZACAO fica impedida de encaminhar para pagamento a nota fiscal, fatura,
duplicata ou documento de cobranca que ndo atendam rigorosamente as condicdes
previstas neste instrumento e na legislacdo, sendo certo que qualquer tolerancia ou
mesmo a inobservancia do procedimento ora estabelecido ndo representara novacao ou
alteracdo do que ficou pactuado.

13.4-Qualquer entendimento entre a FISCALIZACAO e o CONTRATADO sera sempre por
escrito, ndo sendo levada em consideracdo, para nenhum efeito, qualquer alegacao
fundada em ordens ou declara¢cBes verbais ou encaminhadas a agentes publicos sem
competéncia fiscalizatéria ou a terceiros.

13.5-A FISCALIZACAO é exercida no interesse da ADMINISTRACAO e ndo exclui ou
reduz a responsabilidade exclusiva do CONTRATADO, inclusive perante terceiros, por
guaisquer irregularidades, as quais, se \verificadas, nao implicardo em
corresponsabilidade da ADMINISTRACAO ou de seus prepostos.

13.6-Salvo nos casos especificos em que esta consignada multa especifica, a parte que
infringirem quaisquer das demais clausulas e condi¢Bes deste contrato, ficara sujeita a
multa equivalente a 20% (vinte por cento) do valor do contrato, decorrente do
inadimplemento verificado.

14 - DAS SANQ()ES CONTRATUAIS:
14.1-O descumprimento total ou parcial do CONTRATADO, a execucdo parcial ou a
inexecucao do objeto licitado, resguardado o direito de defesa, podera ensejar a aplicacao

das seguintes sancfes ao CONTRATADO, isoladas ou cumuladas:

a)adverténcia;

b)multa, por cada infracdo cometida, de até 10% (dez por cento) do valor faturado até a data da
ocorréncia ou de até 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, que poderd ser retida no
pagamento;

c)impedimento de licitar e contratar com a Administragcdo Publica promotora desse procedimento
por prazo ndo superior a 3 anos;

d)declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica de todos os
entes federativos prazo néo inferior a 3 anos e ndo superior a 6 anos.

81° A adverténcia sera aplicada quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato,
exceto se isso der causa a fato mais grave.

§2° A multa sera graduada considerando o valor do servi¢co ou produto ndo fornecido por mora ou
inadimpléncia do contratado, quando o contratado incorrer em uma das hipdteses previstas no
art.155 da lei ordinéria n°14133/2021.

83° O impedimento de licitar e contratar serd aplicado ao contratado que incorrer nas condutas
previstas nos incisos Il, lll, IV, V, VI e VIl do caput do art.155 da lei ordinaria n°14133/2021, quando
ndo se justificar aimposicdo de penalidade mais grave.

84° A declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar seré aplicada ao contratado que incorrer
nas condutas previstas nos incisos VI, IX, X, XI e XlI art.155 da lei ordinaria n®14133/2021, bem
como pelas infragcdes administrativas previstas nos incisos Il, Ill, IV, V, VI e VIl do mesmo artigo e
gue justifiguem aimposicao de penalidade mais grave que a sanc¢ao referida no paragrafo anterior.
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85°-A aplicagdo do tipo de sancédo e a graduacdo das sancdes é ato discriciondrio da autoridade
competente que deve motivar sua decisdo considerando:

14.2-Para aplicacédo das sancdes aqui previstas sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdo, podendo ele
especificar provas no mesmo periodo, arcando com as despesas necessarias a sua
producdo, exceto para oitiva de testemunhas por ele levadas a ADMINISTRACAO.
14.3-Para a aplicacdo das sanc¢fes de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo
de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, ser&4 necesséria a
instauracdo de processo de responsabilizacdo, a ser conduzido por comissdo composta
de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, os quais avaliardo os fatos e as circunstancias,
procedendo na forma do item anterior.

14.4-Instruido o processo de responsabilizacdo, serd estruturado parecer conclusivo
acerca da responsabilidade ou ndo do contratado pela comissdo, encaminhando-se o0s
autos a autoridade competente para a aplicacdo da sangéo de maior gravidade.
14.5-Havendo a aplicacdo de sancdo ao contratado, esta serd publicada no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), sem prejuizo da insercdo em outros cadastros e de ser dada
ampla publicidade na forma da lei.

14.6-Serd admitida a reabilitacdo do licitante ou contratado perante quando,

cumulativamente:

a) promova a reparacao integral do dano causado a Administracao Publica;

b) proceda ao pagamento da multa efetivamente corrigida e com juros de 1% ao més;

c) apds o transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da penalidade de impedimento de
licitar e contratar ou de 3 (trés) anos da aplicacédo da penalidade de declara¢cdo acdo de inidoneidade
de licitar e contratar.

15 — ADEQUACAO ORCAMENTARIA:
15.1-A despesa com o0 objeto desta licitacdo serd suportada pela seguinte dotacéo
orcamentaria:

Secretaria Dotacdo orcamentaria

Governo 3.3.90.39.00.2.02.01.04.122.0004.2.0005-MANUT. ATIVIDADES DA SECRETARIA DE GOVERNO

16 — DA EXTINCAO E VALIDADE:

16.1-O prazo para cumprimento do objeto deste objeto serd de 12 (doze) meses e de
acordo com as necessidades da ADMINISTRACAO.

16.2-O presente instrumento podera ser extinto ocorrendo qualquer uma das hipGteses
previstas no art.137 e ss. da lei ordinaria n® 14133/2021.

16.3-A extingdo se fard pelas formas e condi¢des previstas na lei acima referida, onde
seja resguardado o interesse e os direitos do CONTRATADO na forma ali prevista.

17 — DAS DISPOSICOES FINAIS:

17.1-A administragéo podera suprimir ou acrescer unilateralmente até 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial do contrato ou seu objeto quando for o caso.

17.2-A COMISSAO DE LICITACAO OU DE CONTRATACAO, além do recebimento e
exame da documentagdo e das propostas, cabera a decisdo sobre duvidas e omissoes,
bem como o julgamento da DOCUMENTACAO e PROPOSTA de cada licitante,
obedecendo as disposi¢des aqui estabelecidas.

17.3-O texto e anexos deste instrumento e demais informacdes fornecidas pela
administracdo sao complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se
mencione em um local e se omita em outro € considerado completo, especificado e valido.
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17.4-Esta Termo de Referéncia podera ser revogado por interesse publico ou anulado por
ilegalidade, no todo ou em parte, por iniciativa da Administracdo ou mediante provocacao
de terceiros, ndo cabendo a qualquer interessado direito de indenizacdo pelo exercicio
dessas faculdades.

17.5-A administracdo podera, ainda, adiar ou prorrogar prazos para recebimento das
propostas, bem como aditar os termos do presente edital, sem que caiba aos licitantes ou
interessados o direito a indeniza¢des ou reembolso.

17.6-A administracdo podera inabilitar qualquer licitante ou desclassificar suas propostas
subordinadamente as condi¢cdes deste instrumento, assim como extinguir contratos na
forma da lei.

17.7-A administracdo resguardara todo e qualquer direito legal dos interessados, 0 que
nao a inibe de responsabiliza-los por infragdes legais, normativas e contratuais.

17.8-E Unico e exclusivo competente para a solucéo de todo e qualquer litigio decorrente
deste procedimento o foro da comarca da sede da administragao.

18 — PROJETO, DOCUMENTOS TECNICOS E ANEXOS:

18.1-Integra este Termo o0s seguintes Documentos:

e Anexo | — Projeto;

Anexo Il — Levantamento;

Anexo Il — Declaragcdo Empregador;

Anexo IV — Modelo de Declaracao de Inexisténcia de Fato Impeditivo da Habilitag&o;
Anexo V — Informacdes de e-mail(s);

Anexo VI — Proposta de Precos;

Anexo VIl — Minuta de Contrato.

Belmiro Braga, 04 de janeiro de 2025.

Marcos Heleno Sales
Agente de Compras Municipal
Portaria n° 024/2025- PMBB

Jodao Victor Bebiano Pareca Telma da Silva Venancio
Comisséo de Contratacao Comisséo de Contratacao
Portaria n° 024/2025 - PMBB Portaria n® 025/2025 - PMBB

Jose Paulo de Oliveira Franco
Prefeito Municipal
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ANEXO |

PROCESSO N° 04/2025
DISPENSA N° 01/2025

PROJETO BASICO

1 - OBJETO:
1.1-Prestacéo de servigcos de Gestao de Documentos e Guarda Terceirizada de Arquivos.

2 — CRONOGRAMA DE EXECUCAO:

2.1-A duracdo do contrato € até 31/12/2025, podendo ser renovado por intermédio de
aditivo, de comum acordo entre as partes respeitando-se a legislacéo vigente. Além de
tratar o arquivo ja existente, havera necessidade de coletas periddicas devido a criacao
diaria de novos documentos. O periodo do material a ser enviado sera definido pela
contratante e enviado para a guarda terceirizada, seguido de protocolo assinado em duas
vias.

3 - ETAPAS DA IMPLANTACAO:

3.1- Cadastro dos documentos:

3.1.1-0 arquivo ja existente na unidade da contratante sera analisado e separado apés
entregue no galpao da contratada.

3.1.2-Todos os documentos receberao etiqueta de codigo de barras e seus indices serao
digitados no Sistema GED (Gestao Eletronica de Documentos).

3.1.3-0 prazo estimado € de aproximadamente seis meses para execucao desta etapa.
3.1.4-0O conceito de documento para o sistema GED (Gestéo Eletrénica de Documentos)
pode ser uma pagina, um conjunto de paginas, um lote, ou uma caixa, e depende da
forma que estd armazena, de como sera indexado no sistema ou solicitado para consulta.
3.1.5-A empresa devera elaborar lista com contetdo recebido em duas vias, constando a
descricao do tipo de documento e volume que esta sendo recebido.

3.1.6-A contratada devera fornecer os materiais que seréo utilizados no preparo e guarda
dos documentos, tais como: ) Caixas reforcadas com capacidade para armazenar até 20
kg de documentos - Etiquetas de codigo de barras - Sacos plasticos, etc.

3.2-Implantacéo dos repositorios:

3.2.1-Os documentos cadastrados serdo colocados em caixa padrdo reforcado, com
capacidade de armazenagem de até 20 kg. de documentos, fornecida pela contratada. As
caixas serdao implantadas no Sistema GED e receberao etiqueta de posicao de cédigo de
barras contendo o endereco fisico do repositério na estante.

3.3-Esta etapa seque em paralelo com a etapa 3.1 e inclui:

3.3.1-Licenca de Uso do Sistema GED:

e Data Center com infraestrutura de seguranca, sem custo adicional de licencas ou
aquisicgao.

e Infraestrutura de seguranca com backup diario ao Banco de Dados e Imagens
cadastradas.

e Banco de dados armazenado no servidor da contratada.

e Licenciamento de uso do sistema de gerenciamento eletronico de documentos (GED)



mailto:licitacao@belmirobraga.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE BELMIRO BRAGA
Estado de Minas Gerais
Rua Joana Claudina, 329 — Centro — CEP: 36126-000
Telefax: (32) 3284-1750
CNPJ: 18.338.129/0001-70 e-mail: licitacao@belmirobraga.mg.gov.br

com as seguintes caracteristicas:

Permitir acesso as informacdes via internet;

Permitir a digitalizacdo de documentos e a exibicdo dos mesmos via internet a

pessoa previamente autorizada pela Coordenacao da unidade licitada.

3. Permitir a localizagdo dos documentos dentro do arquivo, através dos indices
previamente escolhidos e cadastrados no Sistema GED.

4. Permitir a solicitagdo dos seguintes servigos via Gerenciamento Eletronico de
Documentos: | Requisicdo de documentos | Fotocdpias de documentos | Insercéo
de documentos nas pastas | Devolugdo de documentos | Digitalizacdo de
documentos | Requisicdo de material e documentos.

3.3.2-Treinamento:
e Capacitacao de pessoal para utilizacao do sistema de gerenciamento eletrénico de
documentos para 0s usuarios autorizados pela Contratante.

3.4-Cadastro de novos documentos:

3.4.1-Os documentos serdo enviados para guarda terceirizada em caixas padroes
reforcados com capacidade para até 20 kg de documentos, fornecidas pela contratada, e
passardo pelas etapas 3.1, 3.2 e 3.4. Os servicos sob demanda deverédo obedecer a os
valores propostos, conforme Anexos I, Il e lll, cujos valores seréo atualizados anualmente
pelo IPCA — indices de Pregos ao Consumidor Amplo (IBGE).

4 — ESPECIFICACOES TECNICAS:

4.1-A comprovacao de capacidade técnica sera feita por intermédio de apresentacédo de
Atestado de Capacidade Técnica expedido por empresa publica ou privada comprovando
a prestacao de servi¢co descrita neste Projeto Basico.

5 - OBSERVACAO FINAL:
5.1-Todos os impostos e taxas devem estar incluidos nos precos.

ITEM MATERIAIS E SERVICOS | UNIDADE | QUANTIDADE (PREVISAO) | VALOR UNIT. | VALOR TOTAL
PREVISAO DE IMPLANTACAO
CAIXA PARA 20 KG DE
DOCUMENTOS CAIXA 1073,00 R$ 12,58 R$ 13.498,34
1 IMPLANTACAO DE CAIXAS CAIXA 1073,00 R$ 1,71 R$ 1.834,83
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS PAGINA 5000,00 R$ 0,33 R$ 1.650,00
CADASTRO DE DOCUMENTOS DOCUMENTO 5000,00 R$ 0,15 R$ 750,00
SUBTOTAL | R$ 20.483,17
PREVISAO MENSAL:
LICENCA DE USO DO SISTEMA GED ALUGUEL 1,00 R$ 275,24 R$ 275,24
5 ARMAZENAMENTO DA CAIXA 20KG CAIXA 1073,00 R$ 3,09 R$ 3.315,57
HOSTING DE IMAGEM GB 1,00 R$ 14,04 R$ 14,04
SUBTOTAL MES R$ 3.604,85
TOTAL GLOBAL | R$62.582,53
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ANEXO Il

'BELMIRO BRAGA |

PROCESSO N° 04/2025
DISPENSA N° 01/2025

LEVANTAMENTO REALIZADO PELO MUNICIPIO PARA EXECUCAO
DOS SERVICOS

Foram identificados 0s sequintes volumes nas salas 01,02 e 03 do arquivo existente no
colégioem Fortaleza:

e 1.438 (hum mil, quatrocentos e trinta e oito) Box A3 (19 cm x 30 cm x 43 cm);

e 548 (quinhentos e quarenta e oito) Box A4 (14 cm x 24 cm x 36 cm);

e 226 (duzentos e vinte e seis) livros de varios tamanhos;

e 113 (cento e treze) caixas de tamanhos diferentes.

Que equivalem a 1.073 (um mil e setenta e trés) caixas de 20 kg.

A caixa de 20 kg armazena 03 (trés) Box padréo (14 cm x 36 cm x 24 cm), ou 02 (duas)
Box A3(19 cm x 30 cm x 43 cm);

Estima-se em média 04 (quatro) livros por caixa de 20 kg;

Para as caixas de tamanhos diferentes, estimamos 01 (uma) para cada caixa de 20 kg;

Para o Cadastro de documentos estimamos uma média de 5.000 (cinco mil)
documentos, que serdo os espelhos de todas as caixas Box, o0s livros
individualizados.

VOLUME PREVISTO EM VISITA TECNICA

sala BOX A4 BOX A3 Livros _Caixas EqL_JivaIente a
(14x24x36) (19x30x43) diferentes Caixas 20 Kg

Sala 01 290,00 560,00 200,00 59,00 486,00
Sala 02 757,00 379,00
Sala 03 258,00 121,00 26,00 54,00 208,00

Total 548,00 1.438,00 226,00 113,00 1.073,00
PREVISAO DE IMPLANTACAO:
Materiais e Servicos Unidade Quantidade (previsao)
Caixa para 20 kg de documentos Caixa 1.073,00
Implantac&o de Repositorio Caixa 1.073,00
Cadastro de documentos Documento 5.000,00
PREVISAO MENSAL:

Materiais e Servicos Unidade Quantidade (previsao)

Licenca de uso do Sistema GED 1,00 1,00
Armazenamento da caixa 20Kg caixa 1.073,00
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ANEXO Il

PROCESSO N° 04/2025
DISPENSA N° 01/2025

DECLARACAO DE EMPREGADOR

PROPONENTE
CNPJ: Inscricdo Estadual:
Razéo Social:
Logradouro: ne: Complemento:
Bairro: Cidade: UF:
CEP: Tel:
A empresa , inscrita no CNPJ n° , por
intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) , portador(a) da Identidade
n° , € do CPF n° , DECLARA, sob pena da Lei em

cumprimento ao disposto no inciso XXXIIl, do art. 7° da Constituicdo da Republica, que
nao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néao
emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz(...).

Local , Data / /

Assinatura do Responsavel pela Empresa
Identidade:

CPF:
Cargo:

Anexo com o papel timbrado da empresa caso possua.
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ANEXO IV

PROCESSO N° 04/2025
DISPENSA N° 01/2025

MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTI:;NCIA DE FATO IMPEDITIVO
DA HABILITACAO

PROPONENTE
CNPJ: Inscricdo Estadual:
Razéo Social:
Logradouro: ne: Complemento:
Bairro: Cidade: UF:
CEP: Tel:
A empresa , inscrita no CNPJ n° , sediada a

, declara, sob as penas da Lei, que até a presente data inexistem
fatos impeditivos para sua habilitacdo na presente dispensa n° 01/2025, pois nao foi
declarada inidénea para licitar por ato do Poder Publico, ndo esta impedida de
transacionar com a Administracdo Publica, ndo foi apenada com rescisdo de contrato por
deficiéncia na prestacdo dos servicos, por impontualidade em entregas ou em condicdes
impeditivas previstas no art.14 da lei de licitagbes e contratos, bem como se
responsabiliza pela veracidade e autenticidade dos documentos presentados, além de
cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
Esta ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local , Data / /

Assinatura do Responsavel pela Empresa
Identidade:

CPF:
Cargo:

Anexo com o papel timbrado da empresa caso possua.
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ANEXO V

PROCESSO N° 04/2025
DISPENSA N° 01/2025

INFORMACOES DE E-MAILS

PROPONENTE

CNPJ: Inscricdo Estadual:

Razéo Social:

Logradouro: ne: Complemento:
Bairro: Cidade: UF:

CEP: Tel:

DECLARA-SE que o proponente acima qualificado possui o(s) endereco(s)
eletrénico(s) (e-mail) abaixo relacionado(s) para remessa de dados relativos as decisfes
emitidas pela comisséo e informacdes necessarias ao correto andamento do processo
licitatorio.

E-mail (s):

Local , Data / /

Assinatura do Responsavel pela Empresa
Identidade:

CPF:
Cargo:

Anexo com o papel timbrado da empresa caso possua.
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ANEXO VI

PROCESSO N° 04/2025
DISPENSA N° 01/2025

PROPOSTA DE PRECOS

PROPONENTE

CNPJ: Inscricdo Estadual:

Razéo Social:

Logradouro: ne: Complemento:
Bairro: Cidade: UF:

CEP: Tel:

Constitui objeto da presente cotacdo a Prestacdo de Servicos Especializados em Guarda
e Gestdo Terceirizadas de Documentos com uso de Sistema GED (Gerenciamento
Eletronico de Documentos) para as Secretarias Municipais da Prefeitura de Belmiro
Braga-MG, de acordo com as especificacfes, prazos e condi¢cdes previstas no Termo de
Referéncia seus anexos e Projeto, em razdo da presente, obriga-se o contratado ao
fornecimento do que abaixo esta relacionado pelos valores cotados em sua proposta
independente de transcri¢éo.

Para cumprimento do objeto em referéncia, propomos o0 seguinte preco:

ESPECIFICACAO DO OBJETO PRETENDIDO

QUANTIDADE VALOR VALOR
ITEM MATERIAIS E SERVICOS UNIDADE (PREVISAO) UNIT. TOTAL
PREVISAO DE IMPLEMENTACAO
CAIXA PARA 20KG DE
DOCUMENTOS CAIXA 1.073
1 IMPLEMENTACAOQ DE CAIXAS CAIXA 1.073
DIGITALIZACAO DE <
DOCUMENTOS PAGINA 5.000
CADASTRO DE DOCUMENTOS DOCUMENTO 10.000
TOTAL
PREVISAO MENSAL
(LBII(EZSNQA DE USO DO SISTEMA ALUGUEL 1
2 | ARMAZENAMENTO DA CAIXA CAIXAS 1.073
20KG
HOSTING DE UMAGENS GB 1

TOTAL MENSAL

TOTAL GLOBAL

VALIDADE DA PROPOSTA:
A validade da presente proposta é de 60 dias.

DECLARACAO:

Declaro ter tomado conhecimento do instrumento convocatério relativo ao
procedimento em referéncia, estar ciente dos critérios de julgamento e da forma de
fornecimento e pagamento estabelecidos para remunerar a execucado do objeto, bem
como o valor proposto leva em consideracdo o cumprimento da integralidade dos custos
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para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

Local , Data / /

Assinatura do Responsavel pela Empresa
Identidade:

CPF:
Cargo:

Anexo com o papel timbrado da empresa caso possua.
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ANEXO VI

PROCESSO N° 01/2025

DISPENSA N° 01/2025
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECO

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATANTE

CNPJ: Inscricdo Estadual:

Razéo Social:

Logradouro: ne: Complemento:
Bairro: Cidade: UF:

CEP: Tel:

CONTRATADO

CNPJ ou CPF: Inscricdo Estadual ou RG:
Razé&o Social:

Logradouro: ne: Complemento:
Bairro: Cidade: UF:

CEP: Tel:

Pelo presente instrumento, devidamente autorizado no processo administrativo referente
a Processo n° 04/2025, instaurada sob a modalidade de Dispensa n° 01/2025, regido pela
lei ordinaria n°® 14.133/2021 e Decreto Municipal 3069/2024, pelos preceitos de direito
publico, e a ele é aplicado, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as
disposicdes de direito privado, 0 CONTRATANTE autoriza o CONTRATADO a executar o
objeto contratual de acordo com as condi¢cdes estabelecidas no procedimento que deu
ensejo a sua contratacdo e em sua proposta, documentos estes que integram este
contrato como se nele estivessem fielmente transcritos.

OBJETO:

Constitui objeto do presente contrato o cumprimento das obrigacfes assumidas no
procedimento acima identificado pelo CONTRATADO e em conformidade com os termos
de sua proposta, para cumprimento do especificado abaixo:

ESPECIFICACAO DO OBJETO PRETENDIDO

N°Item | Unidade Especificagcdo Marca | Quant. | Valor Unitério | Valor Total

DOCUMENTOS E ANEXOS:

Integram o0 presente instrumento, como se nele estivessem fielmente transcritos, a
proposta da CONTRATADA, bem como o Termo de Referencia e todo o procedimento
desenvolvido.

VALOR OU PRECO:
Da-se ao presente instrumento o valor de R$ ( ).
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FORMA DE PAGAMENTO:

O preco contratado sera pago de acordo com a execucao do objeto previsto neste Termo,
numa proporcdo direta do percentual concluido em até 30 dias apoOs a realizacdo do
evento, sempre atendidas as formalidades estabelecidas pelo art.60 e ss. da lei ordinaria
n°4320/1964, principalmente quanto a liquidacéo da despesa.

O pagamento sera efetivado conforme cronograma de pagamentos expedidos
mensalmente pela Administracdo e em atencdo a ordem legal, tendo como regra o
desembolso nos dias 10, 20 ou 30 do més subsequente ao da apresentacdo do
documento fiscal de cobranca.

Com o documento de cobranca (nota fiscal, fatura, duplicata etc.), o contratado devera
apresentar comprovante de regularidade com o INSS, FGTS e com a Justica do Trabalho,
sob pena ver suspenso o direito ao pagamento. Havendo deficiéncia na instrucdo dos
documentos de cobranca, 0s prazos comecardo a correr a partir do protocolo do
documento faltante.

Estando corretamente instruido o pedido, os pagamentos serdo regularmente realizados,
sendo paralisados ou suspensos na eventualidade de o CONTRATADO paralisar a
execucao do objeto.

DOTACOES ORCAMENTARIAS:
A despesa com 0 objeto sera suportadas pela seguinte dotacdo orgamentaria n°:

o SECRETARIA DE GOVERNO
3.3.90.39.00.2.02.01.04.122.0004.2.0005-MANUT. ATIVIDADES DA SECRETARIA DE GOVERNO

PRAZO:
O prazo para execucdo do presente instrumento terd inicio na data de sua assinatura,
encerrando-se em / / , ou quando concluido todo o objeto licitado.

CONDICOES GERAIS CONTRATUAIS

PRIMEIRA — DO OBJETO:

1.1-O objeto contratado devera obedecer integralmente a esse instrumento. Qualquer
alteracdo somente podera ser efetuada mediante prévio entendimento, sendo 0 mesmo
consubstanciado em termo aditivo.

SEGUNDA - DO PRECO OU VALOR:

2.1-O preco é aquele cotado pelo contratado em sua proposta e na forma contida no
procedimento alusivo a sua contratacdo, sendo considerado completo e abrange méo-de-
obra, lucro, tributos de quaisquer natureza ou espeécies, tarifas e obrigacdes trabalhistas e
fiscais, ndo podendo em qualquer fase da execucao deste instrumento ser exigido o seu
complemento sob estes fundamentos, exceto por adicdo ao seu objeto mediante
assinatura de termo aditivo ou diante das circunstancias aqui previstas.

2.2-Sera mantido o equilibrio econdmico-financeiro deste contrato diante das seguintes
hipéteses e mediante o cumprimento das seguintes formalidades:

2.2.1-Por reajuste: ao contratado sera resguardada a aplicacéo da variacdo acumulada do
IPCA divulgado pelo IBGE, quando entre a assinatura do contrato e sua execugéo

transcorrerem mais de 12 meses.
81° O contratado devera requerer o reajuste até 11° més, inclusive, de vigéncia do contrato ou do
termo aditivo.
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8§2° Ndo sendo requerido o reajuste dentro desse prazo, ou seja, ap0s 11° més, o CONTRATADO
decai do direito de ver reajustado o contrato durante este periodo.

§3° O reajuste sera calculado entre a data da assinatura do contrato ou do uUltimo reajuste constante
do termo aditivo ao 365° dia de vigéncia do pacto.

2.2.2-Por repactuagdo: ao contratado serd resguardada a analise das variagbes dos
custos contratuais majorados entre a data da apresentacdo da sua proposta a data do
pedido, ponderando-se a variacdo dos custos decorrentes do mercado, a acordo, a
convencdao ou dissidio coletivo de trabalho ao qual o objeto contratado esteja vinculado e

gue impactem nos precos propostos.

81° Ocorrendo a variacdo dos custos durante a vigéncia do contrato ou de um termo aditivo, o

contratado devera obrigatoriamente requerer a repactuacdo dentro desse periodo de vigéncia

(durante a vigéncia do contrato ou do respectivo termo aditivo, ainda que a analise recaia na

vigéncia de outro termo aditivo), sendo vedado protocolizar pedido durante a vigéncia de termo
aditivo subsequente.

§2° Nao sendo requerida a repactuacéo dentro desse prazo, o contratado decai do direito a requeré-

la sobre os respectivos periodos subsequentes, sendo vedado o deferimento de valores retroativos

a vigéncias de contratos ou termos aditivos ja concluidos.

83° Um novo pedido de repactuacéo s6 podera ser protocolizado transcorrido 1 ano a contar da data

da uUltima repactuacgéo ou da proposta.

84° A repactuacdo se limitara a reposicdo dos valores incorridos pelo contratado em razdo da

superveniéncia dos eventos estipulados na clausula 2.2.2.

2.2.3-Por reequilibrio econémico-financeiro: é o direto assegurado ao contratado de pedir

a avaliacdo do valor pela execucdo do objeto, quando sobrevier fato imprevisivel ou

previsivel e de consequéncias incalculaveis de dificil ponderacdo pelo contratado, capaz

de retardar ou impedir a execucdo do pactuado, inclusive por impacto direto em seus
custos ou despesas, também vinculado a casos de forca maior, caso fortuito ou fato do
principe.

2.2.3.1-Para a instrucdo de seu pedido de reequilibrio, o interessado devera apresentar:

a) Prova de fato superveniente a elaboracdo de sua proposta e que tenha causado alterac&o nos
precos do mercado como um todo, ndo bastando demonstrar apenas a alteracdo nos precos de
seus fornecedores.

b) Notas fiscais ou pesquisa de precos demonstrando a oscilagdo média do valor do insumo no
mercado e ndo apenas em seu fornecedor.

c) Notas fiscais demonstrando o valor de aquisicdo dos insumos antes ou concomitantemente a
elaboracdo de sua proposta e notas fiscais atuais demonstrando o aumento de seu custo,
preferencialmente do mesmo fornecedor.

d) Pedido requerendo apenas a diferenca em R$ entre o valor de compra dos insumos quando
elaborou sua proposta e o valor atual.

2.2.3.2-0 reequilibrio se limitara a recompor efetiva perda incorrida pelo particular que
nao deve projetar sobre o preco final o percentual que 0 aumento gerou em seus custos,
mas apenas o valor exato que reflita a diferenca entre o preco de compra na data de sua

proposta com o preco de compra atualmente praticado, conforme seguinte metodologia:

e preco de comprado insumo na dada da licitagdo ou da formulagcéo da proposta: x.

e preco de comprado insumo atualmente: y.

e valor a ser recomposto: y —x = z.

e preco reequilibrado: preco proposto para a Administracdo Pablica: x + z.

2.2.3.3-Nao serao deferidos pedidos estruturados em percentuais, mas apenas na forma
acima identificada.

81° Protocolizados os pedidos dentro dos prazos aqui previstos e estando 0s mesmos devidamente
instruidos, a administragao dispora de até 30 dias para a sua analise.

8§2° Havendo deficiéncia em sua instrugdo, os prazos comecgardo a correr a partir do protocolo do
documento faltante.

83° Estando corretamente instruido o pedido, os seus efeitos correrdo a partir da data de
deferimento da apostila ou da assinatura do termo aditivo, podendo ser protocolizado outro pedido
com escopo similar sobrevindo as hip6teses da clausula 2.2.3.


mailto:licitacao@belmirobraga.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE BELMIRO BRAGA

Estado de Minas Gerais
Rua Joana Claudina, 329 — Centro — CEP: 36126-000
Telefax: (32) 3284-1750
CNPJ: 18.338.129/0001-70 e-mail: licitacao@belmirobraga.mg.gov.br

2.3-Registros que nao caracterizem alteracdo do contrato podem ser realizados por

simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, como nas seguintes

situacgoes:

a) variacao do valor contratual para fazer face ao reajuste ou a repactuacéo de precos previstos no
préprio contrato;

b) atualizacdes, compensacdes ou penalizacdes financeiras decorrentes das condi¢cbes de
pagamento previstas no contrato;

c) alteracBes naraz&do ou na denominacdo social do contratado;

d) empenho de dotagBes orcamentarias.

TERCEIRA — DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATADO:

3.1-O CONTRATADO assume por forca do presente instrumento a responsabilidade de
indenizar o CONTRATANTE dos danos ou prejuizos, inclusive causados a terceiros, em
razdo de defeitos, erros, falhas e outras irregularidades provenientes de negligéncia,
desidia, ma fé ou imperfeicdo que tornarem objeto contratado impréprio as finalidades a
gue se destina; tudo isso sem prejuizo da responsabilidade criminal cabivel.

3.2-Além das responsabilidades previstas nesta clausula, obriga-se, ainda, o

CONTRATADO a:

[I-Cumprir as normas gerais e regulamentares de medicina e seguranca do trabalho nas suas
instalacdes, inclusive o uso por seus empregados dos equipamentos de protecdo individual.
[I-Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz,
abstendo de contratar trabalho escravo ou de menores e adolescentes, exceto na forma permita pelo
Estatuto da Crianca e do Adolescente.

[lI-N&o transferir a terceiros, ou subcontratar, o objeto do presente contrato, no todo ou em parte,
sem prévia e expressa autorizacdo do CONTRATANTE.

IV-Comunicar ao CONTRATANTE qualquer alteragdo que ocorra na sua constituicdo.

V-Apresentar, sempre que solicitado, as cOpias das guias de recolhimento dos encargos
previdenciarios, fiscais e trabalhistas ou respectivos comprovantes de regularidade.

VI-Manter, durante toda a execuc¢éo do objeto, as condi¢fes de habilitacdo exigidas.

3.3-0 descumprimento total ou parcial deste contrato, a execuc¢ao parcial ou a inexecucao
do objeto licitado, resguardado o direito de defesa, podera ensejar a aplicacdo das

seguintes san¢des ao CONTRATADO, isoladas ou cumuladas:

a) adverténcia;

b) multa, por cada infracdo cometida, de até 10% (dez por cento) do valor faturado até a data da
ocorréncia ou de até 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, que podera ser retida no
pagamento;

c) impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica promotora desse procedimento
por prazo ndo superior a 3 anos;

d) declaragado de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica de todos os
entes federativos prazo néo inferior a 3 anos e néo superior a 6 anos.

81° A adverténcia serd aplicada quando o contratado der causa a inexecug¢do parcial do contrato,

exceto se isso der causa a fato mais grave.

§2° A multa sera graduada considerando o valor do servigo ou produto n&o fornecido por mora ou

inadimpléncia do contratado, quando o contratado incorrer em uma das hipdteses previstas no

art.155 da lei ordinéaria n°14133/2021.

83° O impedimento de licitar e contratar sera aplicado ao contratado que incorrer nas condutas

previstas nos incisos Il, lll, IV, V, VI e VIl do caput do art.155 da lei ordinaria n°14133/2021, quando

ndo se justificar aimposicdo de penalidade mais grave.

§4° A declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada ao contratado que incorrer

nas condutas previstas nos incisos VI, IX, X, XI e XlI art.155 da lei ordinaria n°14133/2021, bem

como pelas infragcdes administrativas previstas nos incisos I, lll, IV, V, VI e VIl do mesmo artigo e

gue justifiguem a imposicéo de penalidade mais grave que a sanc¢ao referida no paragrafo anterior.

85° A aplicacdo do tipo de sancdo e a graduacao das sanc¢des € ato discricionério da autoridade
competente que deve motivar sua decisdo considerando:

a) anaturezae agravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;
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c) as circunstancias agravantes (ser reincidente; agir para ocultar outra infracdo; agir de forma
dissimulada e que dificulta a fiscalizagdo do contrato; agir em conluio com agente publico;
causando dano ou péanico social; etc.) ou atenuantes (desconhecimento da lei ou regra; agir por
motivo de relevante valor social ou moral; ter o contratado procurado espontaneamente minorar
as consequéncias de sua acao reparar o dano; etc.)

d) os danos que dela provierem para a Administracdo Publica (interrupcdo na prestacdo de
servigcos publicos comuns ou essenciais; paralisacdo ou destruicdo de obras ou do patriménio
publico; prejuizo aintegridade fisica de cidadaos etc.).

86° Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento

eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera

descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente através de inscrigcdo em divida ativa.
87° A aplicagdo das sancles aqui previstas nao exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de
reparacdo integral do dano causado a Administragao Publica.

3.4-Para aplicagédo das sanc¢fes aqui previstas sera facultada a defesa do interessado no

prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacdo, podendo ele

especificar provas no mesmo periodo, arcando com as despesas necessarias a sua
producdo, exceto para oitiva de testemunhas por ele levadas a ADMINISTRACAO.
3.5-Para a aplicacdo das sancdes de impedimento de licitar e contratar e de declaracao

de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, sera necessaria a

instauracdo de processo de responsabilizacdo, a ser conduzido por comissdo composta

de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, 0s quais avaliardo os fatos e as circunstancias,
procedendo na forma do item anterior.

3.6-Instruido o processo de responsabilizacdo, sera estruturado parecer conclusivo

acerca da responsabilidade ou ndo do contratado pela comissdo, encaminhando-se os

autos a autoridade competente para a aplicacdo da sancado de maior gravidade.
3.7-Havendo a aplicacdo de sancdo ao contratado, esta serd publicada no Cadastro

Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de

Empresas Punidas (CNEP), sem prejuizo da insercdo em outros cadastros e de ser dada

ampla publicidade na forma da lei.

3.8-Sera admitida a reabilitacdo do licitante ou contratado perante quando,

cumulativamente:

a) promova areparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica;

b) proceda ao pagamento da multa efetivamente corrigida e com juros de 1% ao més;

c) apos o transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade de impedimento
de licitar e contratar ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade de declaracdo acdo de
inidoneidade de licitar e contratar.

QUARTA — DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE:

4.1-Efetuar os pagamentos nos respectivos vencimentos e de acordo com as condi¢cfes
previstas em lei e no procedimento de sele¢éo do contratado.

4.2-Administracdo responderd solidariamente pelos encargos previdenciarios e
subsidiariamente pelos encargos trabalhistas, apenas se houver comprovada falha na
fiscalizacdo do cumprimento das obrigac6es do CONTRATADO.

QUINTA — DA FISCALIZACAO

5.1-O objeto licitado sera fiscalizado por servidores designados por cada Secretaria, que,
entre outras atribuicbes, atestaram a realizacdo do objeto em conformidade com o
previsto neste instrumento.

5.2-A FISCALIZACAO fica impedida de atestar a realizacdo do objeto fora das suas
especificacdes, sem prejuizo das exigéncias estabelecidas pelos 6rgdos oficiais que
fiscalizam o segmento.
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5.2.1-0O objeto realizado em desacordo com as especificacdes previstas no item anterior,
nao impede a acédo fiscal posterior, ndo caracteriza novacdo, ndo retira garantias
convencionais ou legais e permite a retencdo de pagamentos.

5.3-A FISCALIZACAO fica impedida de encaminhar para pagamento a nota fiscal, fatura,
duplicata ou documento de cobranca que ndo atendam rigorosamente as condi¢des
previstas neste instrumento e na legislacdo, sendo certo que qualquer tolerancia ou
mesmo a inobservancia do procedimento ora estabelecido ndo representar4 novacao ou
alteracdo do que ficou pactuado.

5.4-Qualquer entendimento entre a FISCALIZACAO e o CONTRATADO sera sempre por
escrito, ndo sendo levada em consideracdo, para nenhum efeito, qualquer alegacao
fundada em ordens ou declara¢gBes verbais ou encaminhadas a agentes publicos sem
competéncia fiscalizatéria ou a terceiros.

5.5-Os entendimentos que redundarem na alteragcdo quantitativa do objeto somente
produzirdo efeitos quando formalizadas através de termo aditivo, sendo nulas quaisquer
deliberacbes, formais ou informais, que nédo sejam devidamente autorizadas por este ato.
5.6-A FISCALIZACAO ¢é exercida no interesse da ADMINISTRACAO e ndo exclui ou
reduz a responsabilidade exclusiva do CONTRATADO, inclusive perante terceiros, por
guaisquer irregularidades, as quais, se \verificadas, ndo implicardo em
corresponsabilidade da ADMINISTRACAO ou de seus prepostos.

SEXTA - DAS EXONERAC}@ES DE RESPONSABILIDADES:

6.1-As partes ndo serdo responsaveis pelo inadimplemento que resultar de caso fortuito
ou de forca maior, assim entendidos os fenbmenos naturais, tais como inundacoes e
outros, ou circunstancias alheias as vontades das partes, imprevisiveis, sempre na
medida em que impegam ou retardem o cumprimento das respectivas obrigacdes.

6.2-A parte cuja prestacdo seja impedida ou retardada por quaisquer dos fatos ou atos
acima mencionados, dever4d comunicar e provar a ocorréncia a outra parte,
imediatamente e por escrito, expondo-lhe as razGes pelas quais estd compelida a sustar
ou retardar a execucao do pactuado.

6.3-Cessado o impedimento, retorna-se a execucdo do objeto, prorrogando-se o prazo
contratual pelo numero de dias de sua paralisacao, ressalvado ao CONTRATANTE a
faculdade de extinguir o contrato, nas hipéteses previstas na lei ordinaria n° 14.133/2021.

SETIMA — DA EXTINCAO:

7.1-O presente instrumento podera ser extinto ocorrendo qualquer uma das hipéteses
previstas no art.137 e ss. da lei ordinaria n°® 14.133/2021.

7.2-A extincdo se fara pelas formas e condicdes previstas na lei acima referida, onde seja
resguardado o interesse e os direitos do CONTRATADO na forma ali prevista.

OITAVA - DO FORO:

8.1-Fica eleito o foro da sede da Administragcdo Publica, com rendncia expressa a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja, como competente para dirimir quaisquer
guestdes decorrentes da execucao deste instrumento.

NONA — DAS DISPOSICOES FINAIS:

9.1-O CONTRATADO, ainda que demandado, administrativa ou judicialmente, ndo podera
opor ao CONTRATANTE qualquer tributo, seja federal, estadual ou municipal, incidente
sobre méo-de-obra, materiais ou pegas empregados no objeto, correndo a sua conta
exclusiva os pagamentos que sobre esses titulos tiverem sido feitos, ou opor, ainda,
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qgualquer cobranca oriunda de encargos decorrentes de processos que contra si forem
instaurados, ainda que por sua hatureza sejam suscetiveis de transacao.

9.2-Ocorrendo qualquer das hipoteses previstas na lei ordinaria n°® 14.133/2021, ao
CONTRATANTE fica reservado o direito de acrescer ou reduzir, mediante autorizacao
especifica, o objeto do presente instrumento, estipulando, na ocasido, precos, prazos e
todos os demais elementos indispensaveis a perfeita caracterizacdo da alteracéo, o que
se fara por termo aditivo assinado pelas partes.

9.3-O ndo exercicio pelas partes de qualquer dos direitos contratuais ou legais,
representarq ato de mera tolerancia e ndo implicara, com relacdo a esse instrumento,
novacao quanto a seus termos ou renuncia ou desisténcia dos referidos direitos, os quais
poderéo ser exercidos a qualquer tempo.

E por estarem justos e acordados as partes assinam o presente instrumento, digitado e
impresso em 2 (duas) vias de igual forma e teor, para um so efeito e pata todos os fins de
direito, na data adiante mencionada, juntamente com as testemunhas abaixo.

Guarara, de de 2025.

Contratante Contratado
CPF CPF
Testemunha Testemunha

CPF CPF
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